AMPMG

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

APENSO 2D
ELABORAGCAO DO ORGCAMENTO

1. CRITERIOS GERAIS

O orgamento deve considerar:

e quesitos necessarios para licitagao de obras publicas;

e 0S processos construtivos necessarios para a realizacdo de cada servico;

e coeréncia/compatibilidade entre os projetos, memoriais descritivos e listas de
materiais;

e as seguintes planilhas: venda, custo, critério de levantamento, composicao de
precos unitarios e mapa de precgos, salvo quando justificado tecnicamente e
autorizado pela Contratante.

e processos para execugao do novo sistema de climatizagdo que envolvam
ajustes na parte fisica dos ambientes (civil) devem constar no orgamento, tais
como demolicao e recomposic¢ao de forro, ajustes necessarios nas casas de
maquinas, impermeabilizagido de pisos, etc..

Caso o orgamentista identifique insuficiéncia, divergéncia ou falha nos elementos
técnicos recebidos, devera informar imediatamente ao contratante, que
providenciara a solugao junto aos respectivos projetistas.

Ndo deve haver divergéncia entre as CPUs de itens iguais para orgamentos
distintos.

Para a Formacédo de precos, devera ser observada o disposto no item 5 deste
documento.

O orgamento apresentado devera ser utilizado para a elaboragdo do cronograma de
obras, conforme item 6.

2. NORMAS TECNICAS

E indispensavel, por parte da Contratada, o cumprimento de legislagdes, normas
e/ou codigos atualizados, relacionadas ao objeto em tela.

Referéncias (minimas) normativas:

e LeiN°14.133, de 1° de abril de 2021

e Decreto Estadual n°® 48.523/2022

e Deliberagcdo CEGEC/PGJ n°® 9/2023

e Acordao TCU 2622/2013 plenario

e Demais normas pertinentes e vinculadas.
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3. ORCAMENTO

Devera ser elaborado uma planilha orgamentaria cuja numeragao e descrigdo dos
itens e subitens deverao coincidir com o caderno de especificagbes técnicas.

Nao serdo permitidas nas planilhas as unidades verba (vb), ponto (pt) ou similares,
sem a apresentacido das devidas composicoes de prego unitario.

Servicos extras de carater civil, necessarios a execucao deverao ser listados.
Exemplo: escavagdes para tubulagbes enterradas, pintura de tubulagdo, eftc.
Portanto, o orcamento devera ter compatibilidade técnica com os memoriais
descritivos e 0s processos executivos.

Quando a especificagao citar marca/modelo, deve-se atentar para que o prego das
tabelas de referéncia seja compativel com o pre¢co de mercado. Caso, nao seja, o
item/insumo deve ser cotado.

Deve-se apresentar precisdo de duas casas decimais para os quantitativos e pregos
constantes do orgamento.

Deverao ser entregues: planilha orgamentaria, CPU (composi¢gdo de pre¢o unitario),
mapa de precos, critério de levantamento, calculo do BDI e BDI diferenciado e curva
ABC.

3.1. Planilha orcamentaria

O cabecalho devera conter as seguintes informagdes: titulo da planilha, objeto,
endereco da obra, valores de BDI e BDI diferenciado, tabelas de referéncia
utilizadas (com més) e a data do orgamento.

A data do orcamento sera a data da finalizacao do orcamento.

Na coluna “ltem” sera colocada a numeragao sequencial dos itens e subitens. A
numeracao deve coincidir com a numeracao do caderno de especificacdes técnicas.

O campo “Cddigo” devera ser preenchido com o numero do cdédigo das tabelas de
referéncia ou o numero das composicdes a serem criadas.

O campo “Fonte” devera ser preenchido com a'fonte da tabela de referéncia
(SICOR, SUDECAP*, SINAPI*...) ou o termo “PROPRIO” para as composigdes a
serem criadas.

* Somente sera permitida a utilizacdo direta de outra base de referéncia, que nao
SICOR-MG, quando nao houver separacdo de mao de obra e material na
Composicao.
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O campo descricdo devera conter itens de servigos, descritos por suas
caracteristicas técnicas, e deverdo coincidir com o caderno de especificacdes
técnicas.

A unidade de cada item devera concordar com a das tabelas de referéncia ou das
composicdes a serem criadas (e estar de acordo com os critérios de levantamento).

O preco unitario de custo sera inserido de acordo com preco da tabela de referéncia
ou das composicdes a serem criadas.

O preco unitario de venda devera ser o preco unitario de custo multiplicado pelo BDI
correspondente (ver item 3.5 - BDI).

O preco total de venda sera o preco unitario de venda multiplicado pelo quantitativo.

Deverao ser apresentados os valores totais e subtotais dos itens da planilha, tanto
na coluna do preco de custo quanto no prego de venda.

Planilha orcamentaria (excel): colunas item, codigo, fonte, descricdo, unidade,
quantidade, preco unitario de custo e de venda e preco total de custo e de venda.

Planilha de venda (pdf): colunas item, cédigo, fonte, descrigdo, unidade, quantidade,
preco unitario de venda e preco total de venda.

3.2 - CPU - Composigao de Pregos Unitarios

O cabecgalho devera conter as seguintes informacgdes: titulo da planilha, objeto,
endereco da obra e tabelas de referéncia utilizadas (com més).

Para cada item/servigo constante na CPU:

e Coluna “Item” sera colocada a numeragao sequencial dos itens e subitens.

e Campo “Cdédigo” devera ser preenchido com o cdédigo das tabelas de
referéncia ou o numero das composicoes a serem criadas. Devera coincidir
com o campo “Cdédigo” da planilha orgcamentaria — rastreabilidade dos
cédigos

e Campo “Fonte” devera ser preenchido com a fonte da tabela de referéncia
(SICOR, SUDECAP, SINAPI...) ou o termo “PROPRIO” para as composicdes
a serem criadas.

e Campo “Descricdo do servigco” devera estar de acordo com a tabela de
referéncia ou com a composigao propria.
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Para cada insumo constante na CPU:

e Campo “Cddigo” devera ser preenchido com o cdédigo das tabelas de
referéncia ou o0 mesmo numero das cota¢des do mapa de precos.

e Campo “Fonte” devera ser preenchido com a fonte da tabela de referéncia
(SICOR, SUDECAP, SINAPI...) ou o termo “PROPRIO” para os precos do
Mapa de precos.

e Campo “Descricao” devera ser idéntica a descricdo do insumo contida na
tabela de referéncia ou do insumo do mapa.

e Deverdao apresentar os campos “Tipo”, “Unidade”, “Quantidade” (indices),
“Custo unitario” e “Custo total”

O valor do custo unitario sera inserido de acordo com pre¢o da tabela de referéncia
ou com a média/mediana resultante dos precos do mapa de precos.

O valor do custo total do item devera ser exatamente o mesmo a ser langado no
campo “preco unitario de custo” da planilha orgamentaria.

Deveréao ser apresentadas as CPUs de todos os itens, inclusive dos itens tabelados.

Os valores para mao de obra deverdo ser equalizados, ou seja, sempre usar o
mesmo valor de mao de obra em todas as composi¢gdes seguindo critérios do item
5.

Caso nédo exista o servico necessario, ou 0 mesmo nao atenda as especificagdes,
sera elaborada composi¢cao de precgo unitario propria:

adotar, para mao de obra, somente composicdes de tabelas de referéncia,
contemplando os encargos sociais e complementares.

incluir e identificar todos os materiais, mao-de-obra, equipamentos, ferramentas,
transportes horizontais e verticais.

nao pode haver divergéncia entre as composi¢des de prego unitario de um mesmo
item/servigo em planilhas distintas, salvo com justificativa e aceite da Contratante.

Planilha CPU (em excel): arquivo Unico para todos os itens, com as memorias de
calculo/observagdes necessarias

Planilha CPU (em pdf): arquivo unico para todos os itens, sem as memoérias de
calculo/observacgdes necessarias

3.3- Mapa de pregos

4/10

SUPERINTENDENCIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA - DIRETORIA DE CONTROLE E DE MANUTENGAO DE IMOVEIS
Av Alvares Cabral, n® 1.740/5° andar — Santo Agostinho — Belo Horizonte - MG
CEP 30170--001 — Telefax: (31)3330-8251




AMPMG

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

O cabecalho devera conter as seguintes informacgdes: titulo da planilha, objeto e
endereco da obra.

O campo “Codigo da Cotagao” devera ser o mesmo preenchido no campo “Codigo”
do insumo/servigo constante na CPU — rastreabilidade dos codigos.

A “Descri¢cao do insumo/servigo” e “unidade” deverao ser idénticos aos descritos nos
campos correspondentes do insumo/servigco constante na CPU.

Preencher os nomes dos fornecedores (resumido) ou o numero de contratos
similares e os respectivos precos. O preco de contrato dispensa a necessidade de
cotagao, basta um unico prego (ver item 5 — ordem de precificagado).

Os mapas de precos dos contratos similares do MPMG serdao fornecidos pela
Contratante. Em complementacdo, poderdao ser enviados mapas de pregos de
orgamento cuja licitagdo esta em andamento, sendo assim, os pregos deverao ser
usados como coletas.

ApOs esgotadas as etapas de | a IV do item 5, deverao ser coletados no minimo trés
precos a serem langados no mapa.

As propostas de cotagdes deverao ser formais e conter:

e nome da empresa, CNPJ e nome do contato

e endereco e telefone da empresa

e data da proposta

e especificacdo do produto/servigo, inclusive com parametro de qualidade
e quantidade necessaria e unidade correspondente

¢ informacdes sobre a execucdo, no caso de servico

e local e prazo de entrega

Para utilizagdo dos precos coletados devem ser desconsiderados
descontos oferecidos pelos fornecedores.

Itens com mobilizagdo e desmobilizagdo devem ser cotados préximos da regido de
realizagdo das obras, na impossibilidade apresentar justificativa no campo
“‘Memoria”.

Caso seja necessario ajustar o prego recebido na coleta em fungdo da quantidade
e/ou da unidade do item, esta memodria de calculo devera ser demonstrada no
campo “Memoria” no Mapa de Precos.

Utilizar a média dos pregos.
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Quando houver discrepancia de 25% entre os precos, para mais ou para menos,
devera ser utilizada a mediana — formula contida no modelo de mapa de precgos a
ser fornecido.

A contratada devera entregar todas as coletas de precos junto aos fornecedores em
meio digital, organizadas pelo cddigo da cotagédo separadas por disciplina. O nome
dos arquivos sera o numero da COT, seguido do nome do fornecedor abreviado
(COT-000-fornecedor).

No caso de n&o serem obtidos trés pregos, as solicitagdes de coleta ndo atendidas
deverdo ser encaminhadas como justificativa dessa impossibilidade.
Excepcionalmente, serdao aceitas solicitagbes que tenham sido enviadas no periodo
de até 05 dias uteis antes da finalizagdo do orcamento.

Planilha Mapa de Preco (em excel): arquivo unico para todas as cotag¢des, com as
memorias de calculo/observagdes necessarias

Planilha Mapa de Preg¢o (em pdf): arquivo Unico para todas as cotagcbes, sem as

memorias de calculo/observagdes necessarias

3.4 - Critério de levantamento
Devera ser apresentado critério de levantamento para os itens da planilha
orgcamentaria.

Para definicdo deste critério deverao ser observados:

e Se a precificacdo do item se baseou numa tabela de referéncia, devera ser,
preferencialmente, adotado o critério considerado na propria tabela;

e Na impossibilidade de atender ao item anterior, a Contratada podera definir o
critério de levantamento a ser utilizado, justificando sua opgéo.

3.5- BDI's

Devera ser apresentado calculo para BDI e BDI Diferenciado (equipamentos) -
seguir modelo a ser fornecido.

O BDI Diferenciado devera ser aplicado nos equipamentos de ar-condicionado
(somente nos equipamentos, sem méo de obra).

A planilha devera ser elaborada com base no acérddo N° 2622/2013-Tribunal de
Contas da Unido (TCU).

O ISSQN deve ser do municipio onde sera executado a obra/servi¢o, seguindo as
orientagdes para aplicacdo deste percentual na legislagcdo de cada municipio. As
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leis do municipio devem ser envidas a contratante e a memoéria de calculo do
ISSQN, apresentada. Nos casos em que for permitida a deducédo dos custos com
materiais, esta possibilidade deve ser refletida em numeros no percentual do
ISSQN.

O critério adotado pelo orgamentista devera ser onerado (sem desoneracao).
Qualquer alteragdo ocorrida na legislagdo durante a elaboragcdo dos trabalhos
devera ser considerada no orgamento.

3.6- Curva ABC

O cabecalho devera conter as seguintes informacgdes: titulo da planilha, objeto,
endereco da obra, valores de BDI e BDI diferenciado, tabelas de referéncia
utilizadas (com més) e a data do orgamento.

Os campos “Cédigo”, “Fonte”, “Descricao” e “Unidade” deverao ser preenchidos com
as mesmas informagdes constantes na planilha orgamentaria.

O campo “Quantitativo” devera apresentar o quantitativo total por servigo.

Deverao ser preenchidos os campos “Preg¢o unitario de custo” e “Preco total de
custo” de acordo com a planilha orgcamentaria.

Apresentar em classificagdo decrescente, indicando o Peso (%) do item e o Peso
Acumulado (%).

A Curva ABC sera classificada em:

e Classe A: Itens que correspondem a até 80% do valor acumulado do
CONSUMO;

e C(Classe B: Itens entre 80% e 95% do valor acumulado do consumo;

e Classe C: Itens acima de 95% do valor acumulado do consumo.

4. PRAZO DE EXECUGCAO E ENTREGA

A contagem de prazo para entrega do orgamento dar-se-a a partir da data de aceite
do projeto executivo.

O orgamento tem prazo de execucgao definido, conforme estabelecido nas na tabela
de Prazos de Execugéo (Apenso 3).

Conteudo da 1?2 entrega do or¢gamento: Planilha de Venda sem preco, Critério de
medigao e rascunho da ART para conferéncia.

Conteudo da 22 entrega do orgamento: Orgcamento completo (Venda, CPU e Mapa
de Precgos) e apresentagao das cotagdes.
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Cotacoes realizadas 180 dias antes da data de finalizagdo do orcamento deverao
ser atualizadas.

5. FORMAGAO DO PREGOS EM ACORDO COM A NOVA LEI DE
LICITAGOES

Com o intuito de padronizar a metodologia para elaboragdo do orgamento
referencial, bem como estabelecer parametros para aplicagao do art. 23, §2°, da Lei
Federal 14.133/2021, o processo de contratagcdo de obras e servigos de engenharia
no ambito da SEA/DG/PGJAA, seja na forma de licitagdo, contratagdo direta ou
aditivo, desde que nao envolvam recursos da Unido, devem seguir as disposi¢des
abaixo:

O valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI)
de referéncia e dos Encargos Sociais cabiveis, sera definido por meio da utilizagao
de parametros na seguinte ordem:

I- Composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos e Orcamentos Referenciais de Obras e
Servigos de Engenharia do Estado de Minas Gerais (SICOR-MG), considerando
que a Deliberagao CEGEC/PGJ n° 9/2023 determina em seu art. 2° a adogao
dos critérios estabelecidos no Decreto Estadual n° 48.523/2022.

ll- Utilizacao de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Publico e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data
e hora de acesso.

- No que se refere as tabelas de referéncia, serdo consultadas preferencialmente as
tabelas SUDECAP, por refletir o mercado na esfera do municipio de Belo Horizonte
com a possibilidade de traduzir melhor os precos praticados no estado, SINAPI e
SICROS.

- Posteriormente, serdo consultados também CPOS/CDHU — SP, ORSE-SE e SBC
(sendo esta ultima base de dados privada e especializada), dentre outras tabelas de
precos oficiais, preferencialmente da regido sudeste, e sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo (com data e hora de acesso).

lll- Contratagoes similares feitas pela Administragcao Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizagao de precos correspondente.

- Serao consultados preferencialmente os contratos ou atas de registro de precos
efetuados pelo MPMG, para garantr que os itens atendam as
especificagoes/projetos.
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- A utilizagdo subsidiaria de preco de outro Orgdo dependera da possibilidade de
comparacao fidedigna das especificagdes técnicas dos produtos ou sistemas
contratados por determinado ente publico com o objeto a ser licitado pelo MPMG, de
modo a garantir o atendimento ao principio da padronizagéo.

- Para os pregos dos contratos em execugado, serao usados os precos licitados,
descontado o BDI, ja que o BDI varia dependendo da contratagéo/localidade, e
acrescentados todos os reajustes que ocorreram no contrato até a data da pesquisa
de preco.

- Serao consultados contratos concluidos, aqueles encerrados 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa pregos. Os pregos destes contratos serdo calculados da seguinte
maneira: ao precgo licitado sera descontado BDI e acrescentados os reajustes que
ocorreram durante toda a contratacdo, posteriormente, os precos serao atualizados
pelo INCC, desde a data de encerramento do contrato até data da pesquisa pregos.

IV- Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma ainda
pendente de regulamento, a ser disponibilizado pelo Portal Nacional de
Contratagoes Publicas, nos termos do art. 174, §3° inciso Il, da Lei
14.133/2021, observando-se as especificidades e singularidades de algumas
especificagoes técnicas de produtos, sistemas projetados e métodos
executivos, considerando a natureza e a complexidade de cada objeto a ser
contratado.

V- Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagao, desde que contenham a data da pesquisa

- Trata-se de solugdo subsidiaria e complementar, que sera adotada no intuito de
nao frustrar a contratacdo pretendida, apds a realizagcdo de pesquisa nas fontes
anteriormente mencionadas.

- A escolha dos fornecedores sera pautada pela compatibilidade dos itens a serem
fornecidos com o projeto e as especificacdes técnicas. Diferente de aquisicao de
bem, o fornecedor consultado ndo sera contratado, uma vez que o objeto € a obra
ou servigo de engenharia.

- O prazo de resposta a ser concedido ao fornecedor deve ser compativel a
complexidade do objeto a ser licitado. O referido entendimento foi consolidado em
ambito Federal pela IN SEGES/ME 65/2021.

- Decorrido um prazo razoavel a ser determinado pela equipe técnica da SEA, a
partir da emissao do primeiro contato, os procedimentos relacionados a estimativa
de precgos poderao ser continuados com base nas propostas ja obtidas.

- Os precos coletados terao validade de 06 (seis) meses, sendo a data limite
definida pela data final do orcamento.
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- Considerando a complexidade de orgamento de obra e servigcos de engenharia, a
quantidade de itens, a formacdo de mapa de prego, a coleta de pregos junto aos
fornecedores nos casos subsidiarios, admite-se que os pregos obtidos junto a
fornecedores também sejam utilizados dentro do prazo de 1 ano antes do inicio do
periodo pesquisa de pregos, desde que os mesmos sejam atualizados desde a data
da coleta até o periodo de validade dos precos pelo INCC. Trata-se de forma
excepcional e possivel mediante a utilizagdo de analogia aos casos contidos no
inciso lll, § 2° do artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021, em que é permitida a
atualizacdo de precgos contratados, e no inciso IV do artigo 5° da IN SEGES/ME
65/2021, que admite a possibilidade de formag¢ao de preco com base em orgamento
fora do prazo. (Podendo ser usados mapa de precgos de licitagdo que estdo em
andamento no MPMG).

- Podera ser utilizado como método para obtencéo do preco estimado por cotagdes,
a elaboragcdo de mapa de precgos, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e o0s excessivamente elevados. A variagdo de pregos segue
orientagdo vigente na Instituicdo, ou seja, quando houver discrepancia entre os
precos, maior ou igual a 25% para mais ou para menos, devera ser utilizada a
mediana.

6. OBSERVAGOES QUANTO AO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

O cabecalho devera conter as seguintes informagdes: titulo da planilha, objeto,
endereco da obra, valores de BDI e BDI diferenciado, tabelas de referéncia
utilizadas (com més) e a data do orgamento.

Deverao ser usados os itens/titulos principais da planilha orgamentaria, cujos
valores devem estar vinculados.
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